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Uvod

Program Prijimacky slouzi k vyhodnoceni vysledkl testl, tj. spocitd u kazdého uchazece skore
a percentily.

Celkové vyhodnoceni pfijimacich zkousek ma dvé casti - vyhodnoceni testl Scio programem Prijimacky a
celkové vyhodnoceni vysledkd prijimacich zkousek Skolou.

Pro vyhodnoceni testll Scio neni tfeba v programu Prijimacky nastavovat zadné parametry, algoritmy
apod. Celkové vyhodnoceni Skolou probihd mimo vlastni program Prijimacky - tedy v jednom z program(
SAS, Bakalari, Excel apod. K tomuto UCelu umoznuje program Prijimacky jednoduchy export vysledkd
testl Scio. 3

Celkové vyhodnoceni je piné v kompetenci a reZii kazdé Skoly. Skola sama rozhoduje o tom, jakou vahu
da vysledklim z jednotlivych testl Scio, pfipadné zda bude brat pfi rozhodovani o pfijeti uchazece
v Uvahu i dalsi kritéria (nap¥. prospéch, vysledky talentové zkousky, motivacni pohovor atd.).

-V

Podrobnéjsi popis jednotlivych krokt

Program Prijimacky je webova aplikace, tzn. Ze ji nelze stahnout do pocitace jako béZny software.
Pfi praci s programem musite byt pfipojeni k internetu.

Vstup do programu je z internetové stranky: https://prijimacky.scio.cz

Heslo a vstupni kéd obdrzi skola e-mailem. Zapomenuté heslo a kdd pro vstup do programu sdélujeme
pouze telefonicky.

Po zadani kodu a hesla se Skole zobrazi seznam dostupnych testovani, na néZz ma uzavienou smlouvu.
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1. Zalozeni oboru

Kliknutim na nazev testovani se otevie stranka se seznamem oborl. Pfi prvnim vstupu do testovani se
zobrazi hlaseni, ze skola nema zalozeny zadny obor, proto je tfeba zalozit obor.
Kliknéte na tlacitko , vytvoFit novy obor".

Oborem se rozumi databaze uchazecdi, v niz budou uchazeci vyhodnoceni pohromadé.
Vétsina Skol zaloZi pravdépodobné jeden obor. MilZe ale nastat pripad, Ze Skola ve Ctyfletém studiu
prijima uchazece do dvou oborll (gymnazium a stfedni odborna Skola). V takovém pripadé mdze zalozit
ve Ctyfletém studiu dva obory.

Skola mize v kazdém typu studia (pro Ctyrleté, Sestileté a osmileté studium) zalozit az devét obord.

S databazi pracuje pouze osoba povérena vedenim Skoly — tzv. administrator (sprévce oboru).
Pfi zalozeni oboru je tfeba zadat obor vzdélani, nazev oboru (nepovinny), rozhodnout

0 anonymizaci, zvolit rozsahy anonymnich ID, rozhodnout o harmonizaci, zadat, zda skola
pouziva bakalare, zvolit hesla pro ipravu oboru a pro zadavani vysledki do oborti.

Obor vzdélani

Obor vzdélani odpovida Nafizeni vlady o Jednotné soustavé oborll vzdélani v zakladnim, stfednim
a vysSim odborném vzdélavani. Skola pouze vybere z nabidky rozbalovaciho menu odpovidajici nazev
oboru.

Nazev oboru

Nazev oboru je nepovinny, slouze pouze pro potfeby skoly.

Anonymizace

Program umoZiuje provedeni zkousek zplisobem, pfi némZ nelze béhem celého pribéhu zkousek
jmenovité identifikovat vysledky Zadného uchazeCe az do okamziku, kdy jsou vSechny odpovédi
uchazecl zadany do aplikace PFijimacky. K tomu slouzi anonymizace.

Znamena to, Ze pfi zaloZeni oboru se Skola rozhodne, zda bude chtit vkladat odpovédi pomoci
anonymnich nebo vefejnych ID, ktera pridéli uchazeci. Skola, ktera skenuje, tj. pouziva TestsChecker,
musi zvolit anonymizaci.

Anonymni ID je vzdy trojciferné Cislo, které uchaze¢ uvadi jako kdd Zaka do Zaznamového archu (dale
ZA). Anonymni ID m{ze Skola napsat na karticky a uchazec si je vylosuje na zacatku testovani nebo je
mdze uchazedi pridélit predem a uchazeclim je sdélit pfi prezenci.

Verejné ID je evidencni Cislo uchazece, které Skola pfitadi uchazeci napf. pfi evidenci jeho pfihlasky.
Mize mit az 20 znakd.

Skola miize zvolit variantu, kdy anonymni a vefejna ID budou stejna. Ackoliv to znaéné

zjednodusi proces pfi nasledném sparovani anonymnich ID, které jsou uvedeny na ZA a
verejnych ID, které identifikuji konkrétniho uchazece, snizi se tim mira zabezpeceni procesu.

Prirazeni rozsahii anonymnich ID

Zvolenim rozsahu urcite, jaka anonymni ID budou uchazedi v rdmci oboru pouZivat do ZA.
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Harmonizace

Harmonizace se pouziva kvlli zajiSténi srovnatelnosti testll z hlediska jejich obtiznosti. Protoze testy
z vice termind v ramci jednoho kola pfijimaciho Fizeni se liSi svou obtiznosti, je tfeba matematicky
upravit vysledky uchazecll, tzv. harmonizovat. Vysledky uchazecl z druhého a ze tretiho Fadného
terminu prvniho kola pfijimaciho Fizeni se prepocitaji podle obtiznosti testu v prvnim terminu. Tento
prepocet umozni srovnat Ucastniky z vice termin8 dohromady pfi zohlednéni rozdil& v obtiznosti test.
Zalezi na rozhodnuti Skoly, zda zvoli moznost harmonizace a bude uchazeClim davat harmonizované i
neharmonizované vysledky. Skola mize svij vybér kdykoliv zménit.

Heslo pro upravu oboru (administratorské)

Heslo pro Upravu oboru umoznuje ménit nastavené parametry oboru (napf. rozsah anonymnich ID,
zménu hesel, vkladani uchazecll apod.). Zna ho pouze spravce oboru (administrator), povéreny
vedenim Skoly.

Heslo pro zadavani vysledkd do oboru

Heslo pro zadavani vysledk( do oboru poskytuje jen omezena prava, tj. umozni pouze rucni zadavani
odpoveédi uchazecl do aplikace Prijimacky.

Minimalni délka obou hesel je 5 znakl. Heslo by mélo odpovidat soucasnym standardiim
zabezpeceni. U pfijimacich zkousek je tfeba pocitat s tim, Ze by nékdo mohl chtit zneuzit data skoly.
Rozhodné se vyhybejte jednoduchym a snadno rozlustitelnym hesldm jako jsou jméno spravce oboru,
typ studia, zkraceny nazev Skoly, oboru, slova typu ,prijimacky", skola apod. K béznym prohieskiim
pfi vytvareni hesel patfi: kratké heslo, heslo stejné jako login, alfanumerické heslo.

Dobré heslo se jednoduse pamatuje. Obsahuje velka a mala pismenka, Cisla a specialni znaky.
Priklady dobrych hesel: JapOn-sk0, Cervenec-2009 apod.
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2. Zavedeni uchazeci do jednotlivych obort

Po zalozeni oboru musi Skola udélat druhy krok tj. musi zadat uchazece, ktefi se do né&j hlasi.

Na strance ,seznam oboru" vyberte obor do néhoz chcete zadat uchazece a kliknéte u néj
na tlacitko ,editace (administrace)".

Po zadani administratorského hesla se zobrazi stranka ,detail oboru®. Je rozdélena na dva sloupce. Levy
sloupec obsahuje odkazy na aktivity s uchazeci, pravy sloupec slouzi k editaci jiz zadaného oboru
(editace hesla, zména nazvu apod.).

Zadavani uchazeci se provadi kliknutim na tlacitko ,,seznam uchazeci v oboru". Uchazece Ize
zadavat jednotlivé kliknutim na tlacitko ,pfidat uchazece" nebo hromadnym importem kliknutim

¥ O

na tlacitko ,import seznamu uchazec@®.

SpoleCnost Scio postupné prechazi k ,hashovani® Gcastnikl vSech svych testl s ohledem na ochranu
osobnich dat. Tento postup umoziuje identifikovat UCastniky testl a zpracovavat jejich vysledky bez
nutnosti pouzivat jejich osobni Gdaje.

~Hash" je soubor znakli, ktery je pro kazdého ucastnika testovani unikatni. Vznika ze jména,
pfijmeni a data narozeni uchazece nebo rodného Cisla (Cast pred lomitkem). V aplikaci Prijimacky se po
zadani téchto Udajt ,hash" automaticky vytvofi u kazdého uchazece. Zpétné z ,hashe" nelze ziskat
Zadné osobni Udaje. Bez vytvoreného hashe se v aplikaci Pfijimacky nezobrazi vysledky uchazece.

V rezimu rucniho vkladani je tfeba pfi zadavani uchazecd u kazdého uchazece bud’ viozit ,verejné ID",
dale jeho ,jméno", ,pfijmen® a ,datum narozeni uchazece" nebo. ,Rodné Cislo" je pozadovano
v pripadg, Ze k vyhodnoceni Skola pouZzije program Bakalafi. Rodné Cislo se zadava bez Cisla za lomitkem
(pokud ma skola uchazece se stejnym datem narozeni, napiSe za den narozeni Cislo 1, 2, atd. — napf.
Skola ma dva uchazece narozené 5. 2. 1992, napiSe tedy 9202051 a 9202052).

Import seznam uchazecll Ize bud’ z excelu, Sasu nebo Bakalarl. Pfi importu z excelu je tfeba pouZit
predptipraveny soubor, ktery je mozné stahnout pfimo v aplikaci PFijimacky.
Nejdfive zvolte program, ze kterého chcete importovat.

Moznost: ,excel (xIs) —hashovaci tabulka". Po kliknuti na tuto moZznost se rozbali prazdné okno. Pod nim
najdete ,prazdny seznam uchazec¢d k importu ve formatu xIs®. Oteviete tento prazdny seznam, nutno
povolit makra, uloZte ve svém pocitaCi. Zadejte do né&j vefejné ID, jméno, pfijmeni a datum narozeni
uchazece. Automaticky se spocitd u kazdého uchazeCe hash. Seznam (bez zahlavi) zkopirujte
do prazdného okna v aplikaci PFijimacky. Zde kliknéte na tlacitko ,zobrazit seznam" a potom uloZte.

Moznost: ,excel (csv)". Po kliknuti na tuto moznost najdete dole na strance ,prazdny seznam uchazecl
k importu ve formatu csv". Otevriete tento prazdny seznam, nutno povolit makra, uloZte ve svém
pocitadi. Zadejte do n&j verejné ID, jméno, pfijmeni a datum narozeni uchazeCe. Hash se spodita az pfi
importu. Soubor ulozte. K importu pouZijte tento soubor.

Moznost: ,Bakalafi (xml)". Po kliknuti na tuto moznost najdete dole na strance navodnou ukazku
exportu.

UchazeCe mlzete zadavat najednou pro vSechny fadné terminy prvniho kola. Po ulozeni seznamu

milzete uchazeCe prepnout do dalSiho/dalSich termind kliknutim na tlacitko ,nastavit vybranych
uchazecim®.
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3. Zadavani odpovédi uchazect

Aby bylo moZné vyhodnotit vysledky uchazeci, je tfeba zadat jejich odpovédi do aplikace Prjimacky.
Jsou mozné dva zplisoby — pfimo do aplikace Prijimacky nebo importem souboru s odpovédmi
rozpoznanymi v TestsCheckeru.

Odpovédi Ize zadavat prlibézné, po dokonceni testu.

Zadavani odpovédi primo do aplikace Prijimacky

Na strance ,seznam obor(" vyberte u oboru, do néhoz chcete zadavat odpovédi, tlacitko
»zadavani odpovédi®. K prihlaseni pouZijte heslo pro zadavani vysledkl do oboru. Inicialy Ize zadat
libovolng, napf. miZete zvolit pocatecni pismena jména a pfijmeni zadavajiciho. Program nekontroluje,
zda jsou inicialy zadany spravné. To vse je v plné kompetenci spravce oboru.

Po zadani inicidl a hesla pro zadavani vysledkl (odpovédi uchazecll) se zobrazi stranka se seznamem
testd v oboru. Po kliknuti na zvoleny test (pfedmét) se zobrazi formulaF pro zadavani
odpovédi.

Zadavani odpovédi probihda na zakladé anonymniho nebo vefejného ID, které uchaze¢ uvadi v ZA
pro prepis. Vkladani odpovédi je mozné i z numerické klavesnice - Cislice 1 odpovida pismenu A, Cislice
2 pismenu B atd. Mala pismena systém automaticky prevadi na velka. Pokud uchaze¢ ponechal Glohu
bez odpovédi, vklada se pomicka, pismeno X" (systém automaticky zméni na pomicku) nebo
nanumerické klavesnici znaménko minus nebo nula. Pro moznost ulozit zadané odpovédi museji byt
vSechna pole vyplnéna.

Po vyplnéni vSech odpovédi zadavajici voli, zda po uloZzeni bude pokracovat v zadavani, nebo zda chce
ulozit vysledky aktualniho uchazece a opustit rezim zadavani.

Pro snizeni rizika chyby Ize vSechny odpovédi zadavat dvakrat. Zaskrtnutim pole ,Ovéfovat odpovédi
znovu zadanim" se zobrazi vSechna pole pro zadavani celého testu znovu. Zadavajici musi vyplnit
odpovédi uchazecl dvakrat a systém kontroluje, zda jsou vypInéna shodné. V pripadé rozdilu se zobrazi
chybova zprava, ukazuijici, které odpovédi se neshoduiji.

Odpovédi uchazecl mlze zadavat libovolny pocet zadavatelll na libovolném poctu pocitacl soucasné
(sami si urcite podle potieby).

Obecné doporucujeme zadavat ve dvojicich, kdy jeden diktuje odpovédi a druhy zadava. Idealni je,
po urcité dobé&, se prostfidat. Ze zkuSenosti vime, Ze to snizuje riziko nepresného zadani vlivem Unavy
a stereotypu.

Import odpoveédi

V seznamu oborli vyberte ,editace (administrace)" a po zadani hesla pro Gpravu oboru
(administratorské heslo), vyberte v detailu oboru tlacitko ,import odpovédi*.

Zobrazi se stranka s nazvy jednotlivych predmétl. Vyberete predmét, jehoz vysledky chcete importovat.
Do aplikace importujete soubor z TestsCheckeru, ktery ma pFiponu *.dat.

Aplikace Prijimacky hlida, aby pfi importu odpovidaly intervaly kodd zakd rozsahlim anonymnich 1D,
které si Skola zvolila pfi zakladani oboru a informuje o dalSich spornych pfipadech (napf. import dvou
zaznam( se stejnym ID, pokus importovat vysledky predmétd ze souboru s neodpovidajicim poctem Uloh
apod.).

Pfesto doporucujeme zkontrolovat pfed importem soubor s koncovkou *.dat tak, Ze si jej oteviete
v poznamkovém bloku. Pokud je v ném prilis mnoho pomicek ¢&i X", zkontrolujte ZA. Je moziné, ze
TestCheckerem nebyly nékteré zaznamové archy dobfe rozpoznany. Tato situace milZze nastat napf.
jsou-li odpovédi uchazece prilis slabé nebo byly ohnuté rohy u ZA apod. Spatné rozpoznany ZA mizete
jesté pred importem bud smazat ¢i opravit v poznamkovém bloku nebo odpovédi zadat pfimo
do aplikace Prijimacky.
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Oprava zadanych odpoveédi

Na strance ,detail oboru", Ize kliknutim na tlac¢itko ,pFehled zadanych odpovédi*
zkontrolovat odpovédi a pFip. je upravit.

Tyto zmény vsak miZe provést pouze spravce oboru (administrator) v rezimu ,Upravy oboru®.
Doporucujeme u kazdé zmény srozumitelné zaznamenat dlivod opravy — program vsechny dodatecné
opravy eviduje a pozdéji umoznuje jejich zobrazeni.

Zmény lze provadét i v prehledu zadanych odpovédi po zadani hesla pro upravu oboru
(administratorského hesla).

4. Uzamceni oboru v daném terminu

Po zadani odpovédi do aplikace Prijimacky nasleduje dalsi krok — uzamceni oboru. Uzamceni oboru
znamena, ze uz nebude mozné do tohoto terminu v ramci oboru zadavat dalsi odpovédi
uchazecti, nicméné opravy odpovédi jsou mozné.

Dokud neni obor uzamcen, nelze vyhodnotit vysledky testl. Uzamceni terminu oboru je nevratny proces.
Pfed uzamcenim je tfeba u uchazecii, ktefi se nedostavili na tento termin, nastavit dalsi
Ffadny termin nebo nahradni termin nebo je vymazat. Zménu terminu u uchazeCe je mozné
provést jen pfed uzamcenim oboru. Tuto zménu mlze provadét pouze spravce oboru v seznamu
uchazecd.

Také uzamceni oboru mize provést pouze spravce oboru (administrator) na strance ,,detail oboru™ —
»,uzamknout termin oboru". Program pfi uzamceni oboru zobrazuje pocet uchazecd a pocet zadanych
odpovédi v terminu a kontroluje, zda tyto pocty souhlasi.

Pokud Skola neuzamkne termin dfive, pak 1. fadny termin prvniho kola pfijimaciho fizeni bude centralné
uzamcen nasledujici den v 9.00 hod.. Druhy fadny termin bude uzamcen nasledujici den pouze u Skol,
které maiji tfi Fadné terminy. U Skol, které maji PZ pouze v 1. a 2. fadném terminu se druhy termin
uzamykat nebude.

5. Spojovani anonymnich a verejnych ID

Skola, kterd pouzivd anonymizaci musi po uzamdeni oboru spoijit viozené vysledky (odpovédi) uchazet,
které maiji kdd Zaka (anonymni ID) s jejich prehledem (seznamem uchazecd), ktery ma vefejna ID. Na
strance ,detail oboru™ kliknéte na tlacitko ,spojovani anonymnich a verejnych ID". Pod
tabulkou ,Pfifazeni anonymnich ID uchaze¢@m" kliknéte na ,zménit pfifazeni® a nasledné v tabulce
doplite ke kazdému uchazedi jeho anonymni ID.

6. Prepnuti oboru do dalsiho terminu

Po spojeni anonymnich a verejnych ID prepnéte obor do dalSiho fadného terminu prvniho kola nebo
nahradniho terminu prvniho kola pfijimaciho Fizeni. Na strance ,detail oboru" pouzijte tlacitko
~pFepnout obor do dalsiho terminu."

7. Zobrazeni vysledki

Program umoznuje zobrazovat nékolik zakladnich sestav zobrazeni vysledkli na strance ,Sestavy
a exporty".

V sestavach je mozné fadit prezentované Udaje kliknutim na Sipky v zahlavi sloupce, ale neni mozné
ménit pofadi sloupcd a ani sloupce pfidavat ¢i vynechavat. Sestavu si mlzete zobrazit pro kazdy termin
zvlast’ nebo pro vsechny soucasné.

Manual Prjimacky — verze 2011 7



Jednou ze sestav je i vysledkova listina uchazete — ,Zprava pro uchazece"“, kterou mohou Skoly
tisknout po vyhodnoceni zkousek a prikladat k rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti.

Zpravy lze Fadit podle pFijmeni uchazece nebo verejnych ¢i anonymnich ID.

Zpravu pro uchazece je tfeba tisknout na ,Zadni stranu zpravy uchazece", kterou Skola obdrzi
spolu s testovacimi materialy. Obsahuje vysvétleni pojmi ze ,Zpravy pro uchazece". Existuji dvé varianty

»Zadni strany zpravy uchazece". Varianty se lisi v zavislosti na tom, zda Skola pouzije harmonizaci.

Vyhodnoceni spravnych odpovédi
Program automaticky vyhodnocuje spravnost odpovédi.

Skoly, které maji 2 Fadné terminy v prvnim kole PZ si mohou zobrazit celkové neharmonizované vysledky
27. 4. 2011 (tedy po druhém terminu prvniho kola) od 14:00 hodin

Celkové harmonizované vysledky budou k dispozici od 16:00 hod. Tisk sestav a export odpovédi
doporucujeme az od 18:00 hod.

Skoly, které maji 3 fadné terminy v prvnim kole PZ si mohou zobrazit celkové neharmonizované vysledky
28. 4. 2011 (tedy po tfetim terminu prvniho kola) od 14:00 hodin. Celkové harmonizované vysledky
budou k dispozici od 16:00 hod. Tisk sestav a export odpovédi doporucujeme az od 18:00 hod.

Export odpovédi, prevod do jinych programii

K exportu Skola voli jen typ exportovaného souboru (podle typu programu, do kterého Ize vysledky
prenést), umisténi a nazev exportovaného souboru (bez omezeni). Z programu se pro kazdého uchazece
exportuje jen skore (pocet bodd) v testu a jemu odpovidajici percentil. Nacteni vysledkd se provede
podle specifik jednotlivych soubord.

Pro export do programd Bakalafi nebo SAS je tfeba rozhodnout, kterou proménnou ma program
Prijimacky exportovat, zda skore nebo percentil nebo harmonizované skére nebo harmonizovany
percentil.

Zaver

Prace s aplikaci Prijimacky je jednoducha. Program hlida sporné operace, které by mohly zplsobit Gjmu.
Doporucujeme vyzkouset si cely priibéh v DEMO verzi.

Dalsi dotazy je mozné polozit e-mailem na adrese pz@scio.cz nebo kliknutim na odkaz ,pfipominky"
pfimo v aplikaci.

Radu odpovédi je mozné najit i v souboru FAQ s nejcastéji kladenymi dotazy a nasimi odpovéd'mi.
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